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                        ייםלכתוב קורות ח ,למלא שאלונים ,נלמד לכתוב כתובת  ).פרקטית (בשיעור השבוע נעסוק בכתיבה שימושית

)RESUME (ולענות על הודעות מהעיתון. 
 

 :כתובת  .1
 

 .ומשם עוברים לפרטים הכללים ,מתחילים מהפרטים הספציפיים והאישיים יותר ,בכתיבת הכתובת
 

 דוד לוי
 4רחוב המלך שאול 

 91234  אביב-רמת
 ישראל

 
 :כתבו את כתובתכם המדוייקת

 
 :שם

 :רחוב ומספר
 :עיר
 :)מספר אזור(ד מיקו
 :מדינה

 
 .לכבוד :כותבים את המילה (ENVELOPE) על המעטפה 

 :כתבו עכשיו את כתובת חברכם
 

 לכבוד
---  ---- 

----  -----  - 
-------, ----- 

 
ישנן מדינות שבהן כותבים את שם הארץ   .לא בכל ארצות העולם מתחילים בכתיבת הכתובת עם השם  :לידיעתכם

האם קיימת   ?מה דעתכם על שיטה זו  ..ת שם האדםא--ורק בסוף ,כ את שם הרחוב"אח ,שם העירכך את -אחר, קודם
 ?פילוסופיה מאחוריה

 
 

 : שאלון .2
 

לקבל כרטיס ספרייה  ,לפתוח חשבון בנק ,להתקבל לאוניברסיטה :כמעט בכל מקום עלינו למלא טפסים ושאלונים

 :מלאו את השאלון הבא.  וכדומה
 

 :שם
 :שם משפחה

 :)מעןעוד מילה לכתובת היא (בת כתו
 :טלפון

 :)איפה נולדת(מקום לידה 
 :)את\בת כמה אתה\בן(או גיל  )מתי נולדת(תאריך לידה 

 :שנת עלייה - בישראל



 :)פספורט(מספר תעודת זהות או דרכון 
 :מצב משפחתי

 ה/אלמן ;ה/גרוש ;נשואה/נשוי ;ה/רווק :לשאלה זו יש ארבע תשובות אפשריות
 :ילדים
 :)אוניברסיטה ,תיכון ,בית ספר יסודי :עד היכן הגעת בלימודים(לה השכ

 :מספר שנות לימוד
 ...):דין-עורך ,רופא ,מורה(מקצוע 

 :)ומה היה תפקידך במקום העבודה ,איפה ,כמה שנים עבדת(נסיון בעבודה 
 .וכן הלאה ,כך לעבודה הקודמת-אחר ,מתחילים עם העבודה עכשיו ,כאן עונים מההווה לעבר 

 .שפות (HOBBIES) הובי,  םתחביבי ,לימודים אחרים :כגון ,לפעמים שואלים שאלות יותר מפורטות ,בנוסף
 
 

 : קורות חיים .3
 

 .התבססו על השאלון שמילאתם  .קל מאוד לכתוב את קורות החיים שלכם ,עכשיו שאתם יודעים למלא את השאלונים
 

 ?מהם—התחילו עם הפרטים האישיים שלכם
 .וכמה שנים ,מה ,איפה למדתם--השכלההמשיכו עם ה
 .לפי ההנחיות בשאלון--ניסיון בעבודה

 ,הכתובת ,מסור את השם . להמליץ עליך ,את/ה אתה/האנשים שיכולים לספר עליך כמה טוב ,שמות ממליצים--המלצות
 בו עבדתם לפעמים גם אפשר לקבל מכתב המלצה ממקום .כן על כך-כדאי להודיע להם לפני  .ומספר הטלפון שלהם

 .בעבר
 

 :מודעות .4
 

 .למודעות בעיתון יש אוצר מילים מיוחד
 

 __דרוש ,__דרוש , דרושה)צריך  (– דרוש
 . חייבים לכתובאל מי צריך לדבר או עם מי -לפנות 
 .כמה נסיון יש לך ,כמה שנים עבדת בזה -נסיון 
 .…מה השעות ,כמה כסף מרוויחים ,כמה ימים עובדים :מצב העובדים  - תנאים

 להשתמש במחשב ,לנהוג במכונית ,לדבר הרבה שפות - למשל ,מה שמחפש העבודה יודע לעשות  - כישורים
 .מי שרוצה את העבודה או את התפקיד  -מועמד

 :ועכשיו ניגש אל אתר השבוע
html.1resume/tip/luach/images/il.co.maariv.images://http 

 
 ."טיפים"ידי מתן -הוא עוזר לכם על(HUNTER) " הצייד"בצד שמאל של הדף תמצאו את 

 
האם צורת דף תולדות החיים פה דומה לצורת דף תולדות החיים   .י את הדוגמה/גלשי וראה/גלוש - קורות חיים .1

 ?שכתבת
 

  .י על ראיון עבודה שהיה לך/ספר - INTERVIEW - ראיון עבודה  .2
  

   .קצועות שוניםבדף זה אפשר לראות כמה כסף מרוויחים במ - סקר ביקוש שכר .3
 ?איזה מקצוע מעניין אותך  ?המינימום ? מי מרוויח את המקסימום

 
 .י עבודה/מצא ".דרושים"י לאתר /ועכשיו כנס .תקשורת –למשל  ,קטגוריותי באחת מה/בחר .4

   ?מה התנאים  ?ה יודע על העבודה/מה את  ?מה מצאת
 

 !בהצלחה בעבודה החדשה


	ìëáåã
	ãøåù – \( öøéê\) ãøåùä, ãøåù__, ãø�

